
ระบบ Single Window for Visa and Work Permit 

(ออนไลน์ผ่านโปรแกรม Zoom Webinar)
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ความรู้เบื้องต้น !! 

วันพธุที่ 11 ตุลาคม 2566

เวลา 09.00- 12.00 น. 

บรรยายโดย

คุณพชัร ีเกื้อประเสรฐิกจิ

ผู้เชี่ยวชาญจากสมาคมสโมสรนักลงทนุ



หัวข้อบรรยาย

2

การลงทะเบียนระบบงาน Single Window for Visa and Work Permit

ขออนุมัติต าแหน่งคนต่างด้าว

ขอความร่วมมือประทบัตราวซี่าของคนต่างด้าวและครอบครัว

ขอบรรจุคนต่างด้าวและขออนุญาตใหค้รอบครัวเขา้มาในประเทศ

ขออนุญาตให้ครอบครัวคนต่างดา้วเข้ามาในประเทศ

ขอขยายระยะเวลาคนต่างดา้วและการอยู่ต่อในประเทศของคนต่างด้าวและครอบครัว

ขอแจ้งพ้นคนต่างด้าวและครอบครัว



ระบบงาน Single Window for Visa and Work Permit เป็นระบบงานให้บริการแบบ

อิเล็กทรอนิกส์ในรปูแบบ Single Entry ในการยื่นค าร้องและเอกสารประกอบการพิจารณาแบบ

ออนไลน์ ของทั้ง 3 หน่วยงานในคราวเดียว ได้แก่ ส านักงานคณะกรรมการสง่เสรมิการลงทุน 

(BOI) ส านักงานตรวจคนเข้าเมือง (สตม.)  และกรมการจัดหางาน  เพื่ออ านวยความสะดวกแก่

ผู้ประกอบการที่ได้รับสง่เสรมิการลงทุน ในการยื่นค าร้องขออนุญาตน าชา่งฝมีือผู้ช านาญการเข้า

มาในราชอาณาจักร เพื่อปฏิบัติงานในกิจการที่ได้รับการสง่เสริมการลงทุน (มาตรา 25 และ 26 )

ระบบ Single Window for Visa and Work Permit

คืออะไร
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เป็นผูป้ระกอบการ    

ที่ได้รบัการสง่เสรมิ

คณะกรรมการสง่เสรมิ

การลงทุน(BOI)

บัตรส่งเสรมิมรีะบุ

สิทธิและประโยชน ์

มาตรา 25 และ 26

ใช้บรกิาร ระบบงาน

Single Window for 

Visa and

 Work Permit 
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ระบบ Single Window for Visa and Work Permit



เจาะลกึวธิปีฏบิตับิตักิารยืน่ขออนมุตัสิัง่ปลอ่ยเครือ่งจกัรด้วยระบบอเีลก็ทรอนกิส ์eMT Online

ตัวอย่าง

เอกสาร บัตรส่งเสริม

xx-xxxx-x-xx-x-x

ตัวอย่าง จ ากัด
Sample co.,ltd.
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โครงการที่ได้รับส่งเสรมิการลงทุนมาตราที่ 25 และ 26 จะได้รับอนุญาตให้น า 

ช่างฝีมือผู้ช านาญการที่เปน็คนตา่งด้าว ตลอดจนคู่สมรสและบุคคลที่อยู่ในอุปการะของ

ช่างฝีมือและผู้ช านาญการดังกล่าว  เข้ามาในราชอาณาจักรได้ โดยช่างฝีมือและ

ผู้ช านาญการที่เป็นคนตา่งด้าว ดังกล่าวจะได้รับอนุญาตใหท้ างานในโครงการที่ได้รับการ

ส่งเสริมตามระยะเวลาที่คณะกรรมการก าหนด ตามประเภทกิจการที่ได้รับการสง่เสรมิ

การลงทุน

ระบบ Single Window for Visa and Work Permit
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และเป็นการอนุญาตให้ชา่งฝมีือและผู้ช านาญการต่างด้าวเข้ามาท างานในกิจการที่ได้รับ

การส่งเสริมนั้น  มีวัตถุประสงค์เพื่อให้เกิดการถ่ายทอดเทคโนโลยีให้กับคนไทย และ

เพื่ออ านวยความสะดวกให้โครงการที่ได้รับส่งเสรมิการลงทุนสามารถด าเนนิการได้

อย่างราบรื่น  ดังนั้นในการใชส้ทิธิประโยชน์การน าเข้าช่างฝีมือต่างด้าวเข้ามาท างานใน

ราชอาณาจักรคณะกรรมการจึงจะก าหนดต าแหน่งหน้าที่การงานของคนต่างด้าว

ตลอดจนจ านวนและระยะเวลาที่จะอนญุาตใหค้นตา่งด้าวท างานใหส้อดคล้องกับ        

ความจ าเป็นของแต่ละโครงการเปน็กรณีๆไป)

ระบบ Single Window for Visa and Work Permit
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การลงทะเบียนใช้บริการ

ระบบ Single Window for Visa and Work Permit
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1. เข้าสู่ระบบ ผ่าน www.boi.go.th
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ขั้นตอนการลงทะเบียน ระบบ Single Window for Visa and Work Permit

http://www.ic.or.th/
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ขั้นตอนการลงทะเบียน ระบบ Single Window for Visa and Work Permit



2. เข้าสู่ระบบ ผ่าน LINK : https://swe-expert.boi.go.th/SW-WEB/main.php
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ขั้นตอนการลงทะเบียน ระบบ Single Window for Visa and Work Permit

https://swe-expert.boi.go.th/SW-WEB/main.php
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ขั้นตอนการลงทะเบยีน ระบบ Single Window for Visa and Work Permit

กรอกขอ้มลูผา่นระบบ เพื่อลงทะเบยีน

1. เลขทะเบียนนิติบุคคลแล้วกดปุ่ม “ตรวจสอบ” ระบบจะดึง

ข้อมูลชื่อบริษัทมาแสดงให้

1
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ขั้นตอนการลงทะเบยีน ระบบ Single Window for Visa and Work Permit

2. กรอกข้อมูลผู้มอบอ านาจและทีอ่ยู่ผู้มอบอ านาจ

3. กรอกข้อมูลผู้รับมอบอ านาจและทีอ่ยู่ผู้รับมอบอ านาจ

หากข้อมูลผูร้ับมอบอ านาจและทีอ่ยู่ผู้รับมอบอ านาจถ้าเป็นที่

อยู่เดียวกัน สามารถกดปุ่ม“ใช้ขอ้มูลเดียวกบัผู้มอบอ านาจ” 

ระบบจะดึงข้อมูลมาแสดงให้

2

3
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ขั้นตอนการลงทะเบยีน ระบบ Single Window for Visa and Work Permit

4. แนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือ

ส าเนาหนังสือเดินทางของผู้มอบอ านาจ

5. แนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของ

ผู้รับมอบอ านาจ

6. แนบส าเนาบัตรประจ าตัวพนักงานหรือ

หนังสือรับรองจากฝ่ายบุคคลของบริษัท

7. แนบส าเนาหนังสือมอบอ านาจ

8. กดปุ่ม “ถัดไป”

4
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ขั้นตอนการลงทะเบยีน ระบบ Single Window for Visa and Work Permit

9. อ่านข้อก าหนดทั่วไป

10. กดปุ่ม “ข้าพเจ้าขอรับรองว่าได้กรอกขอ้ความ

ถูกต้องและครบถว้นโดยความสัตย์จริง...”

11. กดปุ่ม “ถัดไป”

5
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ขั้นตอนการลงทะเบยีน ระบบ Single Window for Visa and Work Permit

12. ตรวจสอบความถูกตอ้งของข้อมูลที่กรอก

13. กดปุ่ม “ส่งเรื่อง”
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ขั้นตอนการลงทะเบยีน ระบบ Single Window for Visa and Work Permit

14.ระบบจะแจ้งการด าเนินการเสร็จสมบูรณ ์ส่งค าขอลงทะเบียนไปยังเจ้าหน้าที่



ระยะเวลาด าเนนิการภายใน 1 วันท าการ

15. เจ้าหน้าที่อนุมัติค าขอลงทะเบียน แล้วส่ง e-Mail แจ้งผลรหัสเข้าใช้งานให้กับบริษัท

18

ขั้นตอนการลงทะเบยีน ระบบ Single Window for Visa and Work Permit
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ขั้นตอนการลงทะเบยีน ระบบ Single Window for Visa and Work Permit

ตัวอย่าง e-Mail
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ขั้นตอนการลงทะเบยีน ระบบ Single Window for Visa and Work Permit

หากบริษัทเข้ารหัสผิดเกิน 3 ครั้งจะไม่สามารถเข้าสู่ระบบได้ ต้องด าเนินการ “กดลืมรหัสผ่าน” 

*ระบบจะให้ระบุ e-Mail ที่ได้มีการลงทะเบียนไว้ และจะส่งรหัสเข้าใช้งานให้ใหม่ทาง e-Mail ทันท*ี*

email@xxxx.com

1 2
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xxxxxxxx

xxxxxxxx

xxxxxxxx
➢ บริษัทจะต้องเปลี่ยนแปลงรหัสผ่านทุก 6 เดือน หากครบระยะ 6 เดือนแล้ว 

ระบบจะบังคับให้บริษัทเปลี่ยนรหัสผ่านก่อนเข้าระบบ

➢ บริษัทต้องด าเนินการ “เปลี่ยนรหัสผ่าน” ตามหน้าจอที่แสดง

➢ ระบบจะให้ยืนยัน การเปลี่ยนรหัสผ่าน บริษัทกด “ยืนยัน” 

➢ บริษัท เข้าระบบใหม่อีกคร้ัง

xxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxx

1

2

3



ข้อควรรู้

ระบบ Single Window for Visa and Work Permit
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ข้อควรรู้ ระบบ Single Window for Visa and Work Permit

ประเภทวีซ่า

วีซ่าช่างฝีมือ

วีซ่าผู้ติดตาม



24

ประเภทวีซ่า 

ช่างฝีมือ

NON-B

NON-IB

NON-O 

(Thai Spouse)

NON-O 

(อุปการะบตุรไทย)

Resident

การเข้ามาในราชอาณาจักร ด้วยวีซ่าประเภท

ใดก็ตาม ในการขออยู่ต่อครั้งแรก ต้องตรง

ตามวัตถุประสงค์ของวีซ่านั้นๆ เช่น ขอ 

Non-IB เข้ามาซึ่งวัตถุประสงค์คือเข้ามา

ท างานเป็นช่างฝีมือภายใต้สิทธิ BOI หากจะมา

ขออยู่ต่อครั้งแรกเป็นท างานท่ีบริษัทที่ไม่ได้ใช้

สิทธิ BOI (ธุรกิจท่ัวไป) เลย จะไม่สามารถท าได้

เนื่องจากไม่ตรงกับวัตถุประสงค์ของวีซ่า เป็นต้น

ข้อควรรู้ ระบบ Single Window for Visa and Work Permit
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ประเภทวีซ่า 

ผู้ติดตาม

NON-O

NON-IB

Retirement

(เกษียณอายุ)

NON-ED 

(การศึกษา)

NON-B

การเข้ามาในราชอาณาจักรด้วยวีซ่าประเภท

ใดก็ตาม ในการขออยู่ต่อครั้งแรกต้องตรง

ตามวัตถุประสงค์ของวีซ่านั้นๆ เช่น ขอ 

Non-B เข้ามาซึ่งวัตถุประสงค์คือเข้ามา

ท างาน หากจะมาขออยู่ต่อครั้งแรกเป็น

ผู้ติดตามของช่างฝีมือ จะไม่สามารถท าได้

เนื่องจากไม่ตรงกับ วัตถุประสงค์ของวีซ่า 

เป็นต้น

ข้อควรรู้ ระบบ Single Window for Visa and Work Permit
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ประเภทของวซี่า ที่สามารถยื่นภายใตส้ิทธิ BOI

❖ NON-B = วีซ่าส าหรับการมาท างานโดยตรง ส าหรับต่างชาติทีไ่ดร้ับการว่าจ้าง,ประกอบธุรกิจ,

ติดต่อธุรกิจ หรือเป็นที่ปรึกษาทางธรุกิจ 

❖ NON-IB = วีซ่าส าหรับการมาท างานโดยตรง ส าหรับต่างชาตทิี่ตอ้งการท างานกับบริษทัทีใ่ช้สิทธิ BOI

❖ NON – O (THAI SPOUSE) = ส าหรับต่างชาตทิี่จดทะเบียนสมรสกับคนไทยหรอือุปการะบตุรไทย 

โดยจะต้องยื่นใช้วีซ่าตามวัตถปุระสงค์ทีข่อเข้ามาก่อน จึงจะสามารถยื่นท างานภายใตส้ิทธิ BOI ได้

❖ RESIDENT = ส าหรับต่างชาติผูท้ี่ได้รับใบส าคัญถิ่นทีอ่ยู่ในประเทศ และใบส าคัญประจ าตัวคนต่างดา้ว 

❖ NON-O = วีซ่าส าหรับใช้ติดตามต่างชาตทิี่เขา้มาท างาน ส าหรับครอบครวัผู้ตดิตามคนต่างดา้วที่ถอืวีซ่าประเภท NON-B ที่มี                 

ใบอนุญาตท างานในประเทศไทย

❖ NON-ED = วีซ่าส าหรับการศึกษาใช้ติดตามต่างชาตทิีเ่ข้ามาท างาน ส าหรับครอบครัวผู้ตดิตามคนตา่งดา้วทีถ่ือวีซ่าประเภท NON-B

ที่มีใบอนุญาตท างานในประเทศไทย

❖ Retirement = วีซ่าส าหรับเกษยีนอายุ ส าหรับต่างชาติทีใ่ช้ชีวิตบั้นปลาย เป็นผู้ติดตามคนต่างดา้วทีถ่ือวีซ่าประเภท NON-B ที่มี

ใบอนุญาตท างานในประเทศไทย  

ข้อควรรู้ ระบบ Single Window for Visa and Work Permit
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ตัวอยา่ง ประเภท วีซ่า

“ช่างฝมีอื”

Non-B , IB

e-visa
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ตัวอย่าง ประเภท วีซ่า

“ช่างฝีมอื”Non-O

(Thai Spouse)

Non-O

(อุปการะบตุรไทย)

อุปการะบุตรไทย

ResidentResident
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ตัวอยา่ง ประเภท วีซ่า

“ผู้ติดตาม”

Non-B , IBNon-O
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ResidentRetirement

NON-ED 

(การศึกษา)

ตัวอยา่ง ประเภท วีซ่า

“ผู้ติดตาม”

ResidentRetirement

NON-ED 

(การศึกษา)
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ข้อควรรู้ ระบบ Single Window for Visa and Work Permit

ค าน าหนา้

Master = เด็กผู้ชายอายุไม่เกิน 15 ปี 

Mr = นาย 

Mrs = นาง (จดทะเบียนสมรสแล้ว)

Ms = นางสาว (ยังไม่จดทะเบียนสมรส / เด็กผู้หญิง) 

Dr = คนที่จบปริญญาเอก 
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ข้อควรรู้ ระบบ Single Window for Visa and Work Permit

การกรอกข้อมลูในระบบ 

❖ ชื่อ-นามสกุล = ต้องกรอกให้ตรงกบั หนังสือเดินทางทุกประการ ซึ่งในหนังสือเดินทางจะระบุชัดเจนถึง Given Name และ 

Surname แต่ของบางสัญชาติไม่ระบชุัดเจน ดังนั้น ขอให้กรอกเรียงตามหนังสือเดินทางทกุประการ ตามตัวอยา่งดา้นลา่ง

❖ สัญชาติ = ขอให้เลือกใหต้รงกับ หนังสือเดินทางโดยสามารถศึกษาตวัย่อสัญชาติหรือสามารถคน้หาตัวย่อสัญชาติไดจ้าก Google 

ยกเว้นเพียง สัญชาติเยอรมัน และเนเธอร์แลนด์ ที่หลายคนมีความสับสน ตามตวัอยา่งดา้นลา่ง



33

ข้อควรรู้ ระบบ Single Window for Visa and Work Permit

การกรอกข้อมลูในระบบ 

❖ เลขที่หนังสือเดินทาง 

กรอกให้ตรง และบางเล่มส่วนมากจะเป็นเลขศูนย์ 

และกรณีของสัญชาติรัสเซีย ขอให้กรอกเลขที่

หนังสือเดินทางเพียงตัวเลขเท่าน้ัน ตัวอักษร NO 

ไม่ต้องกรอกเช่น 25NO4176397 กรอกเพียง 

254176397 ตามตวัอยา่งดา้นลา่ง

❖ วันที่ออก – หมดอายุของเล่มหนังสือเดินทาง

❖ สถานที่เกิด

❖ สถานที่ออกหนังสือเดินทาง

ต้องกรอกให้ตรงกับเอกสารหนังสือเดินทาง 

โดยสามารถดูได้จากหน้าแรกตามตัวอยา่งดา้นลา่ง
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ข้อควรรู้ ระบบ Single Window for Visa and Work Permit

การกรอกข้อมลูในระบบ 

❖ ตราประทับขาเขา้ และ วันที่ได้รับอนุญาตให้อยู่ถึง

ขอให้น าระยะเวลาทีร่ะบใุนตราประทับขาเขา้ล้่าสุด 

(ส าหรับผู้ที่เพิ่งเดินทางมาถึงประเทศไทยครัง้แรก) 

หรือวีซ่าประเภทธุรกิจ หรือระยะเวลาการแจ้งพ้นจาก

บริษัทภายใตส้ิทธิ BOI

*(กรณีที่ตราประทับขาเข้าเป็นการเดินทางเข้าครั้งแรก ขอให้ดูประเภท

วีซ่าที่ ตม. สนามบินระบุมาให้ด้วยว่า ถูกต้องตรงกับวีซ่าที่ได้รับ

หรือไม่)* ตามตัวอยา่งดา้นลา่ง

❖ ประเภทวีซ่า 

ต้องตรงกับที่ได้รับจากสถานทูตตัง้แต่ตน้ โดยสามารถ

ดูได้จากสติ๊กเกอร์วีซ่าออกโดยสถานทตู หรือตรา

ประทับวีซ่าที่ออกโดยส านักงานตรวจคนเขา้เมือง หรือ

การย้ายตราวีซ่ามาหนังสือเดินทางเลม่ใหม่ 

*(กรณีที่สติ๊กเกอร์วีซ่า ระบุชื่อบริษัทด้วย จะต้องตรวจสอบด้วยว่า

ชื่อบริษัทถูกต้อง 100 % หรือไม่)* ตามตวัอยา่งดา้นลา่ง

เข้าท างานที่ บริษัท ตัวอย่าง จ ากัด

000

วันท่ีเข้าประเทศล่าสุด

วันท่ีอนุญาตให้อยู่ถึง
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ข้อควรรู้ ระบบ Single Window for Visa and Work Permit

การกรอกข้อมลูในระบบ 

❖ กรณีเดินทางเข้ามาโดย NON-B,IB หรือ NON-O จะได้รับการอนุญาตให้อยู่ถึง 90 วัน

❖ ระยะเวลาวีซ่า(วันสิ้นสุดการไดร้ับอนุญาตใหอ้ยู่ถึง) = ต้องเหลือไม่น้อยกว่า 15 วัน ตามเกณฑ์การพิจารณา และการยื่นค าขอแตล่ะ

ประเภทของ BOI

❖ สถานที่ด าเนินการ = กรณีเลือกสถานที่เป็น ศูนย์บริการวีซ่าและใบอนุญาตกรุงเทพ , ศูนย์บริการ EEC (ตม.)ชลบุรี , ศูนย์บริการ

เชียงใหม่ ,ศูนย์บริการภูเก็ต ค าขอจะอนุมัติครบทัง้ 3 หน่วยงาน และสามารถนัดหมายวันเวลาไดใ้นระบบ

= กรณีเลือกสถานที่เป็นจังหวัดอื่นๆ เมื่อค าขออนุมัติ ทางบริษัท ปริ้นเอกสารหนังสืออนุมัติ ไปติดต่อตามจังหวดั

ที่เลือกไว้ได้เลย
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ขออนุมัติต าแหน่งคนต่างด้าว

ขอความร่วมมือประทับตราวีซ่าของคนต่างด้าวและครอบครัว

ขอบรรจุคนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครัวเข้ามาในประเทศ

ขออนุญาตให้ครอบครัวคนต่างด้าวเข้ามาในประเทศ

ขอขยายระยะเวลาคนต่างดา้วและการอยู่ต่อในประเทศของคนต่างด้าวและครอบครัว

ขอแจ้งพ้นคนต่างด้าวและครอบครัว

ขั้นตอนการน าเขา้ชา่งฝมีอืและผูต้ดิตามภายใตส้ิทธ ิBOI



ขออนุมัติต าแหน่งคนต่างด้าว

ระบบ Single Window for Visa and Work Permit

37



❖ กิจการด้านการผลิต กิจการซอฟต์แวร์และอื่นๆ คราวละไม่เกิน 2 ปี

❖ ประเภทกิจการ ITC, IBC, IHQ, กิจการวิจัยและพัฒนาทุกต าแหน่ง, กิจการ

พัฒนาเทคโนโลยีเป้าหมาย, กิจการออกแบบทางอิเล็กทรอนิกส์ และการขอต าแหน่ง

นักวิจัย (RESEARCHER) ด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีทุกประเภทกจิการ คราวละไม่เกิน 4 ปี

❖ กิจการสนับสนุนการค้าการลงทุน (TISO), กิจการธุรกิจบริหารระบบธุรกิจ

ระหว่างประเทศ (iBPO) กิจการรับจ้างบริหารระบบธุรกิจ BPO, CALL CENTER คราวละไม่เกิน 1 ปี 

ขออนุมตัิต าแหนง่คนตา่งดา้ว

38

ระยะเวลาของต าแหน่งแตล่ะประเภทกจิการ
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1. ทั่วไป

- ผู้บริหารระดับสูง เช่น ต าแหน่ง PRESIDENT, GENERAL MANAGER, CEO ,ASSISTANT 

   - ผู้บริหารระดับกลาง เช่น ต าแหน่ง Factory Manager ,Chief Financial Officer 

   - ระดับปฏิบัติการ เช่น ต าแหน่ง Production Engineer ,INSTALLATION TECHNICIAN 

2. MANAGING DIRECTOR

- ส าหรับต าแหน่ง MD และเป็นผู้มีอ านาจลงนามรับรองเอกสารบริษัทตามข้อ 3

3. OPERATOR  

- ส าหรับบริษัทที่ได้รับประเภทกิจการ CALL CENTER เท่าน้ัน

ขออนุมตัติ าแหนง่คนตา่งดา้ว

ประเภทของต าแหนง่ มี 3 ประเภท 
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ชื่อต าแหนง่ / ระดับต าแหนง่

ขออนุมตัิต าแหนง่คนตา่งดา้ว
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1. Executive LEVEL (ผู้บริหารระดับสูง)

   - MANAGING DIRECTOR ส าหรับต าแหน่ง MD ผู้ที่จะเข้ามาด ารงต าแหน่งต้องมีรายชื่อตามหนังสือรับรองบริษัท

และเป็นผู้มีอ านาจลงนามรับรองเอกสารบริษัทตามข้อ 3 ในหนังสือรับรองบริษัท

   - ต าแหน่ง PRESIDENT, DIRECTOR, CEO, CHAIRMAN หรือผู้บริหารระดับสูงด้าน FINANCE, 

ADMINISTRATIVE, GENERAL AFFAIRS ,GENERAL MANAGER จะต้องมีต่างชาติถือหุ้นในบริษัทเกิน 50% 

ของทุนจดทะเบียน

- ต าแหน่ง ASSISTANT จะต้องมีต่างชาติถือหุ้นในบริษัทเกิน 50% และมีทุนจดทะเบียนเกิน 100 ล้านบาท

- อายุต้องไม่ต่ ากว่า 27 ปี และประสบการณ์ด้านการบริหารอย่างน้อย 5 ปี

ขออนุมตัติ าแหนง่คนตา่งดา้ว

ระดับของต าแหน่ง มี 3 ระดับ 
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2. MANAGEMENT LEVEL (ผู้บริหารระดับกลาง)

   - ส าหรับช่างฝีมือที่อยู่ในระดับผู้บริหารระดับกลาง ผู้ที่จะเข้ามาด ารงต าแหน่ง เช่น Factory Manager 

,Production Manager ,Quality Control Manager ,Chief Financial Officer เป็นต้น

- อายุต้องไม่ต่ ากว่า 27 ปี และประสบการณ์อย่างน้อย 5 ปี

3. OPERATION LEVEL 

   - ส าหรับช่างฝีมือระดับปฏิบัติการ เช่น Production Engineer ,Production Technician , Mechanical 

Engineer ,INSTALLATION TECHNICIAN เป็นต้น

   - ต าแหน่ง OPERATOR ส าหรับบริษัทที่ได้รับประเภทกิจการ CALL CENTER เท่านั้น

- อายุต้องไม่ต่ ากว่า 22 ปี และจบตรงสายงานประสบการณ์อย่างน้อย 2 ปี หากจบไม่ตรงสายงานประสบการณ์

อย่างน้อย 5 ปี

ขออนุมตัติ าแหนง่คนตา่งดา้ว

ระดับของต าแหน่ง มี 3 ระดับ 
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ขออนุมตัติ าแหนง่คนตา่งดา้ว

หลักเกณฑ์การยืน่ขออนุมตัติ าแหน่ง

➢ การตั้งชื่อต าแหน่ง ประกอบไปด้วย

- ลักษณะงาน + ตามด้วยระดับของต าแหน่ง เช่น PRODUCTION MANAGER ,INSTALLATION TECHNICIAN 

,SALES MANAGER เป็นต้น

     - ระดับต าแหน่ง + OF + ตามด้วยลักษณะงาน เช่น HEAD OF PRODUCTION DEPARTMENT เป็นต้น

     - ต าแหน่งเดียวกัน แบ่งตาม โซน ประเทศ ผลิตภัณฑ์ เช่น PRODUCTION TECHNICIAN 1 

,PRODUCTION TECHNICIAN 2 ,SALES SUPERVISOR (ASIA), MARKETING SUPERVISOR (PRODUCT A) 

เป็นต้น

     - ต าแหน่งส าหรับผู้บริหารระดับสูง เช่น  PRESIDENT ,CHAIRMAN ,MANAGING DIRECTOR เป็นต้น
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ขออนุมตัติ าแหนง่คนตา่งดา้ว

หลักเกณฑ์การยืน่ขออนุมตัติ าแหน่ง

➢ ระดับต าแหน่ง ต้องสอดคล้องกับชื่อต าแหน่ง

➢ ขอบเขตงาน ต้องสอดคล้องกับชื่อต าแหน่ง และคุณสมบัติของช่างฝีมือ 

(ข้อความกระชบัและไดใ้จความ)

➢ ในกรณีที่ยื่นขอต าแหน่ง ที่ลงท้ายด้วย *Engineer*  คุณสมบัติของช่างฝีมือ ต้องจบสาย 

Engineer หรือ Engineering และมีประสบการณ์ไม่น้อยกว่า 2 ปี หากจบไม่ตรงสายงาน ต้องมี

ประสบการณ์ไม่น้อยกว่า 10 ปี

➢ ระยะเวลาในการพิจารณา 5 วันท าการ

➢ ช่องที่มีเครื่องหมาย (*) ต้องกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน
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ขออนุมตัติ าแหนง่คนตา่งดา้ว

หลักเกณฑ์การยืน่ขออนุมตัติ าแหน่ง

ประเภทกิจการท่ีต้องแนบเอกสารเพิ่มเติมต่อท้ายแผนผังสายงานบริษัท 

➢ TISO

    - รายชื่อลูกค้า และบริการ

- ค่าใช้จ่ายเงินเดือนของบุคคลากรด้านการพัฒนาเทคโนโลยีสารสนเทศ ของทั้งคน

ไทยและต่างชาติ

➢ E-Commerce

    - หน้าตัวอย่างเว็บไซต์ ที่ให้บริการ
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ขออนุมตัติ าแหนง่คนตา่งดา้ว

เหตผุลประกอบการพจิารณา

ควรประกอบไปดว้ย

❖ บริษัทด าเนินกิจการอะไร

❖ ลูกค้าเป็นใคร

❖ สถานการณ์ปัจจุบันของบริษัท

❖ แนวโน้มในอนาคตของบริษัท

❖ ความจ าเป็นในการขอต าแหน่ง เพื่ออะไร 

❖ สาเหตุที่ไม่สามารถใช้คนไทยได้เพราะอะไร
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ขออนุมตัติ าแหนง่คนตา่งดา้ว

ตัวอย่างเหตผุลประกอบการพจิารณา

บริษัทฯ ด าเนินการผลิตชิ้นส่วนรถยนต์และท าการส่งออก 100% มีลูกค้าหลัก

เป็นบริษัทในประเทศอิสราเอล ผลประกอบการที่ผ่านมาบริษัทได้ผลการตอบรับ

เป็นอย่างดีและมีแนวโน้มที่จะได้ลูกค้าและยอดสั่งซื้อเพิ่มขึ้นอีกในอนาคต และ

เหตุจ าเป็นนี้ ทางบริษัทต้องการผู้ที่มีความเชี่ยวชาญทางด้านการเงินเข้ามาดูแล 

วางแผนงบประมาณ ทางด้านการเงินให้ตรงตามนโยบายของบริษัท และเป็น

ผู้ประสานงานในการติดต่อกับบริษัทแม่ทางอิสราเอล เพื่อการสื่อสารจะท าให้เข้าใจ

กันง่ายขึ้น จึงไม่สามารถใช้คนไทยได้
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ขออนุมตัติ าแหนง่คนตา่งดา้ว

เอกสารประกอบการยืน่ขออนุมัติต าแหน่ง

ส าเนาแผนผัง     

สายงานบริษัท

แผนงานการ

ถ่ายทอดเทคโนโลยี

ส าเนาบัญชีรายชื่อ

¼ÙŒถือËØŒน 

(äÁ‹à¡Ô¹ 6 เดือน)

ส าเนางบดุล 

และงบก าไรขาดทุน

**(กรณีต าแหน่งผู้บริหารระดับสูง)ไม่มีแผนการถ่ายทอดเทคโนโลยี**



49

ตัวอย่าง เอกสาร

“ขออนมุัติต าแหนง่”

หัวจดหมายบริษัท
ที่ตั้งบริษัท  และเบอร์โทรศัพท์

ตราประทับ 

บริษัท

ส าเนาแผนผัง  สายงานบริษัท
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ตัวอย่าง เอกสาร

“ขออนมุัติต าแหนง่”
แผนงานการถ่ายทอดเทคโนโลยี
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ตัวอย่าง เอกสาร

“ขออนมุัติต าแหนง่”
ส าเนาบัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น (ไม่เกิน 6 เดือน)
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ตัวอย่าง เอกสาร

“ขออนมุัติต าแหนง่”
ส าเนางบดุล และงบก าไรขาดทุน

**หากงบการเงินที่แนบไม่ใช่ปีปัจจุบัน ต้องระบุในเหตุผลประกอบการพิจารณาดว้ยว่า เพราะอะไรจึงแนบงบการเงินปีปัจจุบันไม่ได้**



การยื่นค าขออนุมัติต าแหน่งคนต่างด้าว

ระบบ Single Window for Visa and Work Permit
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เข้าสู่ระบบ ผ่าน LINK : https://swe-expert.boi.go.th/SW-WEB/main.php
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xxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxx

https://swe-expert.boi.go.th/SW-WEB/main.php
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- ค าขอที่ถูกส่งคืนให้แก้ไขจากเจ้าหน้าท่ี ค าขอที่มีสถานะ คืนค าขอ บริษัทจะต้องแก้ไขภายใน 7 วัน หากเกิน 7 วันค าขอจะถูกยกเลิกอัตโนมัติ



ขอความร่วมมือประทับตราวีซ่าของคนต่างด้าวและครอบครัว

ระบบ Single Window for Visa and Work Permit
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ขอความร่วมมือประทับตราวีซ่าของคนต่างด้าวและครอบครัว

คือ การขอเอกสารที่ออกจาก BOI เพื่อเป็นเอกสารประกอบ

การขอวีซ่าในการท างาน (NON-B,IB) หรือผู้ติดตาม (NON-O)

จากสถานทูตไทยในต่างประเทศ เพื่อเดินทางเข้าประเทศ 

ตามวัตถุประสงค์ที่ต้องการ 

การยื่นขอความร่วมมือประทับตราวีซ่าของคนต่างด้าวและครอบครัว
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ขอความร่วมมือประทับตราวีซ่าของคนต่างด้าวและครอบครัว

หลักเกณฑก์ารยืน่ขอความรว่มมือประทบัตราวซีา่ของคนตา่งดา้วและครอบครวั

➢ การยื่นขอความร่วมมือประทับตรา ส าหรับต าแหน่งที่ได้รับการอนุมัติแล้ว สามารถยื่นค าขอของ ช่างฝีมือ และ

ผู้ติดตามพร้อมกันได้ ผู้ที่มีสิทธิติดตาม ได้แก่ บิดา มารดา ภรรยา และบุตร,บุตรบุญธรรม ของช่างฝีมือ

➢ กรณีเลือกต าแหน่งที่ได้รับอนุมัติแล้ว ระบบจะแสดงชื่อต าแหน่งและขอบเขตมาแสดงอัตโนมัติ

➢ การยื่นขอความร่วมมือประทับตรา ส าหรับช่างฝีมือ ที่มาปฏิบัติงานชั่วคราว สามารถยื่นค าขอได้เลยโดยไม่ต้อง

ขออนุมัติต าแหน่งก่อน แต่ไม่สามารถยื่นค าขอให้ผู้ติดตามได้

➢ กรณีเลือกต าแหน่งส าหรับช่างฝีมือชั่วคราว/นักบิน ต้องกรอกชื่อต าแหน่งและขอบเขตงาน

➢ ส าหรับช่างชั่วคราวที่ระบุเงินเดือนเป็น 0 ต้องระบุเหตุผลในช่องเหตุผลประกอบการพิจารณาด้วย 

เช่น ช่างฝีมือได้รับเงินเดือนจากบริษัท Sample Co.Ltd. ซึ่งเป็นบริษัทแม่ เป็นต้น
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ขอความร่วมมือประทับตราวีซ่าของคนต่างด้าวและครอบครัว

หลักเกณฑก์ารยืน่ขอความรว่มมือประทบัตราวซีา่ของคนตา่งดา้วและครอบครวั

➢ กรณี ขอต าแหน่งที่มี Engineer ลงท้าย ต้องแนบเอกสารวุฒิการศึกษาหรือหนังสือรับรองการท างานว่าตรง

ตามหลักเกณฑ์การพิจารณาของ BOI

➢ กรณี ยื่นขอผู้ติดตามพร้อมกัน ต้องแนบเอกสารที่แสดงถึงความเกี่ยวพันของครอบครัว เช่น 

- คู่สมรส แนบเอกสารทะเบียนสมรส

- บุตร แนบเอกสารสูติบัตรของบุตร

- หนังสือรับรองความสัมพันธ์จากสถานทูต

- หนังสือรับรองการรับเป็นบุตรบุญธรรม

- ทะเบียนบ้าน
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ขอความร่วมมือประทับตราวีซ่าของคนต่างด้าวและครอบครัว

หลักเกณฑก์ารยืน่ขอความรว่มมือประทบัตราวซีา่ของคนตา่งดา้วและครอบครวั

➢ เอกสารใดๆ *ที่ไม่ใช่ภาษาอังกฤษ* จะต้องน าไปแปลโดยผ่านสถาบันการแปลภาษาในประเทศไทย 

หรือสถานทูต และรับรองเอกสาร หากได้รับรองการแปลเอกสารจากต่างประเทศ ต้องให้สถานทูตหรือหน่วยงาน

ราชการในต่างประเทศ รับรองเอกสารให้ และระบุในช่องเหตุผลประกอบการพิจารณาถึงสถานที่ ที่รับรองการ

แปลว่าเป็นหน่วยงานใด

➢ กรอกชื่อ-นามสกุลให้ตรงกับหนังสือเดินทางให้ครบถ้วน หากไม่มีชื่อกลาง ให้เว้นว่างไว้ หรือหากไม่มีนามสกุล

ในหนังสือเดินทาง ให้กรอกข้อมูลโดยใส่เครื่องหมาย (.)แทน

➢ ช่องที่มีเครื่องหมาย (*) ต้องกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน

➢ ระยะเวลาในการพิจารณา ภายใน 1-2 วันท าการ
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เหตผุลประกอบการพจิารณา

(ช่างประจ า) และ (ผู้ติดตาม)

ตัวอย่าง กรณีช่างฝีมือ เช่น 

บริษัทฯ มีความประสงค์ขอความร่วมมือประทับตราวีซ่า ประเภท NON-B ให้กับ 

MR. xxxx เข้าด ารงต าแหน่ง XXXX ตามที่ได้ขออนุมัติต าแหน่งไว้ เป็นต้น

ตัวอย่าง กรณีผู้ติดตาม เช่น 

บริษัทฯ มีความประสงค์ขอความร่วมมือประทับตราวีซ่า ประเภท NON-O ให้กับ 

MRS. xxxx เพื่อเข้ามาติดตามดูแลสามี MR. xxxx ที่ด ารงต าแหน่ง XXXX เป็นต้น

ขอความร่วมมือประทับตราวีซ่าของคนต่างด้าวและครอบครัว
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เหตผุลประกอบการพจิารณา

(ช่างชั่วคราว)

ควรประกอบไปดว้ย

❖ บริษัทด าเนินกิจการอะไร

❖ ลูกค้าเป็นใคร

❖ สถานการณ์ปัจจุบันของบริษัท

❖ แนวโน้มในอนาคตของบริษัท

❖ ความจ าเป็นในการขอช่างฝีมือชั่วคราว เข้ามาเพื่ออะไร

ขอความร่วมมือประทับตราวีซ่าของคนต่างด้าวและครอบครัว
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ตัวอย่างเหตผุลประกอบการพจิารณา

บริษัทฯ ด าเนินการผลิตชิน้สว่นรถยนตแ์ละท าการสง่ออก 100% มีลูกค้าหลักเป็น

บริษัทในประเทศอิสราเอล ผลประกอบการที่ผ่านมาบริษัทได้ผลการตอบรับเปน็อย่างดี

และมีแนวโน้มที่จะได้ลูกค้าและยอดสั่งซื้อเพิ่มขึ้นอีกในอนาคต จึงได้มีการสั่งซื้อเครื่องจักร

เข้ามา และทางผู้ขายได้มีการส่ง ช่างมาติดตั้งเครื่องจักร เป็นบริการหลังการขายของผู้ขาย 

เหตุจ าเป็นนี้ ทางบริษัทจึงขออนุญาตน าเข้า ช่างฝีมือเข้ามาติดตั้งเครื่องจักร ซึ่งเป็นช่างที่มี

ความเชี่ยวชาญในการติดตั้ง และถ่ายทอดวิธีการใช้งานใหก้ับพนักงานคนไทยอีกด้วย

หมายเหตุ เงินเดือน 0 บาท เนื่องจากช่างฝีมือรับเงินเดือนจากบริษัทxxx ซึ่งเป็นผู้ขายเครื่องจักร

ขอความร่วมมือประทับตราวีซ่าของคนต่างด้าวและครอบครัว
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ขอความร่วมมือประทับตราวีซ่าของคนต่างด้าวและครอบครัว

ยื่นขอความร่วมมือประทับวีซ่าในต าแหน่งใด 

เมื่อเข้ามาบรรจุ ต้องบรรจุให้ตรงกับต าแหน่งที่

ยื่นค าขอความร่วมมือประทับตราวีซ่าด้วย
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เอกสารประกอบการยืน่ขอความรว่มมอืประทับตราวซีา่

ของคนตา่งดา้วและครอบครวั

ส าเนาหนังสือเดินทาง  

ของผู้ขออนุญาต        

(เฉพาะหน้าแรก)

ส าเนาเอกสารที่แสดง  

ถึงความเกี่ยวพัน    

ของครอบครัว

เอกสารอื่นๆ 

ค าแนะน า

- ส าเนาเอกสารทุกฉบับต้องลงนามโดยเจ้าของเอกสารทุกฉบับ

- รองรับไฟล์เอกสาร นามสกุล PDF ขนาดไม่เกิน 5 MB

ขอความร่วมมือประทับตราวีซ่าของคนต่างด้าวและครอบครัว
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ตัวอย่าง เอกสาร

ส าเนาหนังสือเดินทางของผู้ขออนุญาต(เฉพาะหน้าแรก)

ขอความร่วมมือประทับตราวีซ่าของคนต่างด้าวและครอบครัว
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ตัวอย่าง เอกสาร

ส าเนาเอกสารแสดงที่แสดงถึงความเกี่ยวพันของครอบครัว

ขอความร่วมมือประทับตราวีซ่าของคนต่างด้าวและครอบครัว

ทะเบียนสมรส

WIFE
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ตัวอย่าง เอกสาร

ส าเนาเอกสารแสดงที่แสดงถึงความเกี่ยวพันของครอบครัว

ขอความร่วมมอืประทับตราวีซ่าของคนตา่งดา้วและครอบครวั

สูติบัตร
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ตัวอย่าง เอกสาร

ขอความร่วมมอืประทับตราวีซ่าของคนตา่งดา้วและครอบครวั

วุฒิการศึกษากรณีต าแหน่ง Engineer



การยื่นค าขอความร่วมมือประทับตราวีซ่าของคนต่างด้าวและครอบครัว

ระบบ Single Window for Visa and Work Permit
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เข้าสู่ระบบ ผ่าน LINK : https://swe-expert.boi.go.th/SW-WEB/main.php
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xxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxx

https://swe-expert.boi.go.th/SW-WEB/main.php


72- ค าขอที่ถูกส่งคืนให้แก้ไขจากเจ้าหน้าท่ี ค าขอที่มีสถานะ คืนค าขอ บริษัทจะต้องแก้ไขภายใน 7 วัน หากเกิน 7 วันค าขอจะถูกยกเลิกอัตโนมัติ



ขอบรรจุคนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครัวเข้ามาในประเทศ

ระบบ Single Window for Visa and Work Permit

73
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ขอบรรจุคนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครัวเข้ามาในประเทศ

หลักเกณฑก์ารยืน่ขอบรรจคุนตา่งดา้วและขออนญุาตใหค้รอบครวัเขา้มาในประเทศ

➢ ส าหรับคนต่างด้าวต้องได้รับวีซ่า ประเภท NON-B,IB หรือ NON-O (Thai Spouse) จากสถานทูตไทย

ในต่างประเทศ และต้องเดินทางเข้าประเทศไทยแล้ว

➢ ส าหรับผู้ติดตามต้องได้รับวีซ่าประเภท NON-O จากสถานทูตไทยในต่างประเทศ และต้องเดินทางเข้า

ประเทศไทยแล้ว

➢ ต้องมีระยะเวลาวีซ่า หรือวันที่ได้รับอนุญาตให้อยู่ ไม่น้อยกว่า 15 วัน โดยดูได้จาก

- ตราประทับขาเข้า (กรณีคนต่างด้าวหรือผู้ติดตามที่เดินทางเข้ามาครั้งแรก)

- วีซ่าที่ใช้สิทธิ์ประเภทธุรกิจ

- วีซ่าที่ได้รับการพ้นหน้าที่ จากสิทธิ BOI ,จากการนิคมอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย ,การปิโตรเลียมแห่ง

ประเทศไทย หรือสิทธิอื่นๆ
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➢ ต าแหน่งต้องไดร้ับอนุมัติเรียบร้อยแลว้

➢ กรณีบรรจุในระดับต าแหน่ง  OPERATION LEVEL

    - คนต่างด้าวตอ้งจบการศึกษา ที่ตรงและสอดคลอ้งกับต าแหน่งทีข่อบรรจุ และมีประสบการณ์ไม่น้อยกว่า 2 ปี 

และมีอายุไม่น้อยกว่า 22 ปี นับแต่วันบรรจุตัว

- คนต่างด้าว ที่จบการศึกษา ไม่ตรงและไม่สอดคลอ้งกับต าแหน่งที่ขอบรรจุ ต้องมีประสบการณ์ท างานทีส่อดคลอ้ง

ไม่น้อยกว่า 5 ปี  และมีอายุไม่น้อยกว่า 22 ปี นับแต่วันบรรจุตัว

➢ กรณีบรรจุในระดับต าแหน่ง  MANAGEMENT LEVEL หรือ EXECUTIVE LEVEL

- คนต่างด้าว จะจบการศึกษา ตรง หรือ ไม่ตรง กับต าแหน่งที่ขอบรรจุ ต้องมีประสบการณ์ท างานไม่น้อยกว่า 5 ปี  

และมีอายุไม่น้อยกว่า 27 ปี นับแต่วันบรรจุตัว

ขอบรรจุคนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครัวเข้ามาในประเทศ

หลักเกณฑก์ารยืน่ขอบรรจคุนตา่งดา้วและขออนญุาตใหค้รอบครวัเขา้มาในประเทศ
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➢ กรณี บรรจุต าแหน่ง ที่ขอบเขตงานระบุว่า มีอ านาจลงนามผูกพันบริษัท คนต่างด้าว ต้องมีรายชื่อตามข้อ 3

ในหนังสือรับรองบริษัทด้วย

➢ กรณีใช้วีซ่า NON-O (Thai Spouse) ในการบรรจุ คนต่างด้าวต้องแนบเอกสารทะบียนสมรส และบัตร

ประชาชนของคู่สมรสที่เป็นคนไทย หรือกรณีอุปการะบุตร ต้องแนบเอกสารหนังสือใบเกิดของบุตรที่เป็นคนไทยด้วย 

➢ กรณีใช้วีซ่า Resident ในการบรรจุ คนต่างด้าวต้องแนบเอกสารใบส าคัญถิ่นที่อยู่และใบส าคัญประจ าตัว

คนต่างด้าวด้วย

➢ ช่องที่มีเครื่องหมาย (*) ต้องกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน

➢ กรอกชื่อ-นามสกุลให้ตรงกับหนังสือเดินทางให้ครบถ้วน หากไม่มีชื่อกลาง ให้เว้นว่างไว้ หรือหากไม่มีนามสกุล

ในหนังสือเดินทาง ใËŒกรอก¢ŒอมูลโดยใÊ‹เครื่องหมาย (.) แทน

ขอบรรจุคนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครัวเข้ามาในประเทศ

หลักเกณฑก์ารยืน่ขอบรรจคุนตา่งดา้วและขออนญุาตใหค้รอบครวัเขา้มาในประเทศ
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➢ หากไม่มี ตม.6 ให้ระบุเลข (0) 6 ตัว ตัวอย่าง 000000

➢ กรณีเลือกด าเนินการที่ กรุงเทพฯ ,จังหวัดชลบุรี ,จังหวัดเชียงใหม่ ,จังหวัดภูเก็ต ค าร้องจะถูกอนุมัติ ทั้ง 3

หน่วยงานเมื่อค าร้องอนุมัติแล้ว ต้องนัดหมายในระบบ และไปแสดงตัวตามที่ได้เลือกสถานที่ ที่ด าเนินการไว้

➢ กรณีเลือกด าเนินการที่จังหวัดอื่นๆ  เมื่อค าร้องอนุมัติแล้ว ต้องพิมพ์หนังสืออนุมัติและไปติดต่อกับ

หน่วยงาน ตม. และหน่วยงานจัดหางานตามจังหวัดที่ได้เลือกด าเนินการไว้

➢ ระยะเวลาในการพิจารณา ภายใน 3 วันท าการ

➢ คนต่างด้าวต้องไปแสดงตัวภายใน 30 วัน หลังจากที่ค าร้องอนุมัติแล้ว 

ขอบรรจุคนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครัวเข้ามาในประเทศ

หลักเกณฑก์ารยืน่ขอบรรจคุนตา่งดา้วและขออนญุาตใหค้รอบครวัเขา้มาในประเทศ
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➢ ส าหรับ NON-O (Thai Spouse) สามารถเลือกใช้สิทธิ์ได้ ดังนี้

- สิทธิ์ตามต าแหน่งที่ได้รับอนุมัติจาก BOI

     - สิทธิ์ตามคู่สมรสไทยหรือการอุปการะบุตรคนไทย

➢ เอกสารใดๆ *ที่ไม่ใช่ภาษาอังกฤษ* จะต้องน าไปแปลโดยผ่านสถาบันการแปลภาษาในประเทศไทย 

หรือสถานทูต และรับรองเอกสาร หากได้รับรองการแปลเอกสารจากต่างประเทศ ต้องให้สถานทูตหรือ

หน่วยงานราชการในต่างประเทศ รับรองเอกสารให้ และระบุในช่องเหตุผลประกอบการพิจารณาถึงสถานที่ 

ที่รับรองการแปลว่าเป็นหน่วยงานใด

ขอบรรจุคนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครัวเข้ามาในประเทศ

หลักเกณฑก์ารยืน่ขอบรรจคุนตา่งดา้วและขออนญุาตใหค้รอบครวัเขา้มาในประเทศ
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เหตผุลประกอบการพจิารณา

ควรประกอบไปดว้ย

❖ บริษัทด าเนินกิจการอะไร

❖ ลูกค้าเป็นใคร

❖ สถานการณ์ปัจจุบันของบริษัท

❖ แนวโน้มในอนาคตของบริษัท

❖ คุณสมบัติของคนต่างด้าว

ขอบรรจุคนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครัวเข้ามาในประเทศ
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ตัวอย่างเหตผุลประกอบการพจิารณา

บริษัทฯ ด าเนินการผลิตชิ้นส่วนรถยนต์และท าการส่งออก 100% มีลูกค้าหลัก

เป็นบริษัทในประเทศอิสราเอล ผลประกอบการที่ผ่านมาบริษัทได้ผลการตอบรับ

เป็นอย่างดีและมีแนวโน้มทีจ่ะได้ลูกค้าและยอดสั่งซื้อเพิ่มขึ้นอีกในอนาคต ทางบริษัท

มีความประสงค์ ขอบรรจุช่างฝีมือ MR. xxxx ผู้ที่มีความเชี่ยวชาญทางด้าน

การเงินเข้ามาดูแล วางแผนงบประมาณ ทางด้านการเงินให้ตรงตามนโยบายของ

บริษัท และเป็นผู้ประสานงานในการติดต่อกับบริษัทแม่ทางอิสราเอล เพื่อการสื่อสาร

จะท าให้เข้าใจกันง่ายขึ้น

ขอบรรจุคนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครัวเข้ามาในประเทศ
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เอกสารประกอบการยืน่ขอบรรจุคนตา่งดา้วและขออนญุาต

ให้ครอบครวัเขา้มาในประเทศ “ช่างฝมีอื”

ส าเนาหนังสือเดินทาง

ของผู้ขออนุญาต           

(ทุกหนา้ทีม่ตีราประทบัประเทศไทย)

รูปถ่ายสุภาพส าหรับใช้

ยื่นงานราชการ      

ขนาด 160x240 PIXELS

เอกสารวุฒิการศึกษา
หนังสือรับรอง       

การท างาน

ค าแนะน า

- ส าเนาเอกสารทุกฉบบัตอ้งลงนามโดยเจ้าของเอกสารทุกฉบบั

- รองรับรูปถ่ายนามสกุล JPEG, JPG และ PNG ขนาดไม่เกิน 2 MB ไฟล์เอกสาร ขนาดไม่เกิน 5 MB

- ส าหรับ NON-O (Thai Spouse) แนบทะเบียนสมรสและบัตรประชาชนคู่สมรสไทย,ใบเกิดบุตรคนไทย

- ส าหรับ Resident แนบใบส าคัญถิ่นทีอ่ยู่และใบส าคัญประจ าตวัคนต่างด้าว 

ขอบรรจุคนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครัวเข้ามาในประเทศ
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ตัวอย่าง เอกสาร

ส าเนาหนังสือเดินทางของผู้ขออนญุาต

(ทุกหน้าที่มีตราประทับประเทศไทย)

หน้าท่ีแสดงสติ๊กเกอร์วีซ่า ,e-Visa, หน้าย้ายตราวีซ่า และวีซ่าท่ีขอในประเทศ

รูปถ่าย

ขนาด 160 x 240 Pixel

e-visa
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ตัวอย่าง เอกสาร

ต้องแนบบัตรทะเบียนสมรสและบัตรประชาชนของคู่สมรสไทย

เพิ่มเติมต่อท้ายหนังสือเดินทาง

ต้องแนบสูติบัตรบตุรคนไทยที่อุปการะ

เพิ่มเติมต่อท้ายหนังสือเดินทาง

กรณีวีซ่า NON-O (Thai Spouse)
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ตัวอย่าง เอกสาร
กรณีวีซ่า Resident

แนบใบส าคัญถิ่นที่อยู่ และใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว

เพิ่มเติม
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ตัวอย่าง เอกสาร

หน้าที่แสดงตราประทับขาเข้าและวันที่ได้รับอนุญาตให้อยู่ถึง 

ต้องเหลือระยะเวลาไม่น้อยกว่า 15 วัน
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ตัวอย่าง เอกสาร

วุฒิการศึกษา

กรณีมีการแปลเอกสารให้แนบต้นฉบับพร้อมฉบับแปล
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ตัวอย่าง เอกสาร

หนังสือรับรองการท างาน

กรณีมีการแปลเอกสารให้แนบต้นฉบับพร้อมฉบับแปล
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เอกสารประกอบการยืน่ขอบรรจุคนตา่งดา้วและขออนญุาต

ให้ครอบครวัเขา้มาในประเทศ “ผู้ติดตาม”

ส าเนาหนังสือเดินทาง

ของผู้ขออนุญาต               

(ทุกหนา้ที่มตีราประทบัประเทศไทย)

รูปถ่ายสภุาพส าหรบัใชย้ืน่งาน

ราชการ ขนาด 160x240 

PIXELS

ส าเนาเอกสารที่แสดง     

ถึงความเกี่ยวพัน         

ของครอบครัว

ค าแนะน า

- ส าเนาเอกสารทุกฉบับต้องลงนามโดยเจ้าของเอกสารทุกฉบับ

- รองรับไฟล์เอกสาร นามสกุล PDF ขนาดไม่เกิน 5 MB

ขอบรรจุคนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครัวเข้ามาในประเทศ
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ตัวอย่าง เอกสาร

ส าเนาหนังสือเดินทางของผู้ขออนญุาต

(ทุกหน้าที่มีตราประทับประเทศไทย)

หน้าท่ีแสดงสติ๊กเกอร์วีซ่า ,e-Visa, หน้าย้ายตราวีซ่า และวีซ่าที่ขอในประเทศ

รูปถ่าย

ขนาด 160 x 240 Pixel
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ตัวอยา่ง เอกสาร

หน้าที่แสดงตราประทับขาเข้าและวันทีไ่ดร้ับอนุญาตใหอ้ยู่ถึง 

ต้องเหลือระยะเวลาไม่น้อยกว่า 15 วัน
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ตัวอย่าง เอกสาร

ส าเนาเอกสารแสดงที่แสดงถึงความเกี่ยวพัน

ของครอบครัว (ทะเบียนสมรส)

ส าเนาเอกสารแสดงที่แสดงถึงความเกี่ยวพัน

ของครอบครัว (สูติบัตรบุตร)
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ตัวอย่างเหตผุลประกอบการพจิารณา

บริษัทฯ ขออนุญาตให้ MRS. xxxx เป็น ภรรยา ของ MR. xxx เข้ามาเป็น

ผู้ติดตามของช่างฝีมือ ที่บรรจุในต าแหน่ง xxxx

ทั้งนี้ ได้แนบเอกสารแสดงความเกี่ยวพันกับช่างฝีมือ (รายละเอียดตามไฟล์แนบ)

ขอบรรจุคนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครัวเข้ามาในประเทศ



การยื่นค าขอบรรจุคนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครัวเข้ามาในประเทศ

ระบบ Single Window for Visa and Work Permit
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เข้าสู่ระบบ ผ่าน LINK : https://swe-expert.boi.go.th/SW-WEB/main.php
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xxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxx

https://swe-expert.boi.go.th/SW-WEB/main.php


95- ค าขอที่ถูกส่งคืนให้แก้ไขจากเจ้าหน้าท่ี ค าขอที่มีสถานะ คืนค าขอ บริษัทจะต้องแก้ไขภายใน 7 วัน หากเกิน 7 วันค าขอจะถูกยกเลิกอัตโนมัติ



ขออนุญาตให้ครอบครัวคนต่างด้าวเข้ามาในประเทศ

ระบบ Single Window for Visa and Work Permit
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ขออนุญาตให้ครอบครัวคนต่างด้าวเข้ามาในประเทศ

หลักเกณฑก์ารยืน่ขออนญุาตใหค้รอบครวัคนตา่งดา้วเขา้มาในประเทศ

➢ ส าหรับผู้ติดตามต้องได้รับวีซ่าประเภท NON-O , NON-ED ,NON-B,IB ,Retirement จาก

สถานทูตไทยในต่างประเทศ และต้องเดินทางเข้าประเทศไทยแล้ว

➢ ต้องเป็นช่างฝีมือประจ า และได้รับอนุมัติต าแหน่งแล้ว

➢ ต้องมีระยะเวลาวีซ่า หรือวันที่ได้รับอนุญาตให้อยู่ ไม่น้อยกว่า 15 วัน โดยดูได้จาก

- ตราประทับขาเข้า (ผู้ติดตามที่เดินทางเข้ามาครั้งแรก)

➢ ช่องที่มีเครื่องหมาย (*) ต้องกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน

➢ หากไม่มี ตม.6 ให้ระบุเลข (0) 6 ตัว ตัวอย่าง 000000
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➢ กรอกชื่อ-นามสกุลให้ตรงกับหนังสือเดินทางให้ครบถ้วน หากไม่มีชื่อกลาง ให้เว้นว่างไว้ หรือหากไม่มี

นามสกุลในหนังสือเดินทาง ให้กรอกข้อมูลโดยใส่เครื่องหมาย (.)แทน

➢ กรณีเลือกด าเนินการท่ี กรุงเทพฯ ,จังหวัดชลบุรี ,จังหวัดเชียงใหม่ ,จังหวัดภูเก็ต ค าร้องจะถูก

อนุมัติ ท้ัง 3 หน่วยงานเมื่อค าร้องอนุมัติแล้ว ต้องนัดหมายในระบบ และไปแสดงตัวตามที่ได้เลือก

สถานท่ี ที่ด าเนินการไว้

➢ กรณีเลือกด าเนินการท่ีจังหวัดอื่นๆ  เมื่อค าร้องอนุมัติแล้ว ต้องพิมพ์หนังสืออนุมัติและไปติดต่อ

กับหน่วยงาน ตม. และหน่วยงานจัดหางานตามจังหวัดที่ได้เลือกด าเนินการไว้

ขออนุญาตให้ครอบครัวคนต่างด้าวเข้ามาในประเทศ

หลักเกณฑก์ารยืน่ขออนญุาตใหค้รอบครวัคนตา่งดา้วเขา้มาในประเทศ
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➢ ระยะเวลาในการพิจารณา ภายใน 3 วันท าการ

➢ คนต่างด้าวต้องไปแสดงตัวภายใน 30 วัน หลังจากที่ค าร้องอนุมัติแล้ว 

➢ เอกสารใดๆ *ที่ไม่ใช่ภาษาอังกฤษ* จะต้องน าไปแปลโดยผ่านสถาบันการแปลภาษาในประเทศไทย 

หรือสถานทูต และรับรองเอกสาร หากได้รับรองการแปลเอกสารจากต่างประเทศ ต้องให้สถานทูตหรือ

หน่วยงานราชการในต่างประเทศ รับรองเอกสารให้ และระบุในช่องเหตุผลประกอบการพิจารณาถึงสถานที่ 

ที่รับรองการแปลว่าเป็นหน่วยงานใด

ขออนุญาตให้ครอบครัวคนต่างด้าวเข้ามาในประเทศ

หลักเกณฑก์ารยืน่ขออนญุาตใหค้รอบครวัคนตา่งดา้วเขา้มาในประเทศ
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ตัวอย่างเหตผุลประกอบการพจิารณา

บริษัทฯ ขออนุญาตให้ Master. xxxx เป็น บุตร ของ MRS. xxx เข้ามาเป็น

ผู้ติดตามของช่างฝีมือ ที่บรรจุในต าแหน่ง xxxx

ทั้งนี้ ได้แนบเอกสารแสดงความเกี่ยวพันกับช่างฝีมือ (รายละเอียดตามไฟล์แนบ)

ขออนุญาตให้ครอบครัวคนต่างด้าวเข้ามาในประเทศ
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เอกสารประกอบการยื่นขออนญุาตใหค้รอบครวัคนตา่งดา้วเขา้มาในประเทศ

ส าเนาหนังสือเดินทาง

ของผู้ขออนุญาต               

(ทุกหนา้ที่มตีราประทบัประเทศไทย)

รูปถ่ายสภุาพส าหรบัใชย้ืน่งาน

ราชการ ขนาด 160x240 

PIXELS

ส าเนาเอกสารที่แสดง     

ถึงความเกี่ยวพัน         

ของครอบครัว

ค าแนะน า

- ส าเนาเอกสารทุกฉบับต้องลงนามโดยเจ้าของเอกสารทุกฉบับ

- รองรับไฟล์เอกสาร นามสกุล PDF ขนาดไม่เกิน 5 MB

ขออนุญาตให้ครอบครัวคนต่างด้าวเข้ามาในประเทศ
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ตัวอย่าง เอกสาร
หน้าที่แสดงตราประทับขาเข้าและวันที่ได้รับอนุญาตให้อยู่ถึง 

ต้องเหลือระยะเวลาไม่น้อยกว่า 15 วัน

ส าเนาหนังสือเดินทางของผู้ขออนญุาต

(ทุกหน้าที่มีตราประทับประเทศไทย) รูปถ่าย

ขนาด 160 x 240 Pixel
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ตัวอย่าง เอกสาร
หน้าท่ีแสดงสติ๊กเกอร์วีซ่า ,e-Visa, หน้าย้ายตราวีซ่า และวีซ่าที่ขอในประเทศ
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ตัวอย่าง เอกสาร

ส าเนาเอกสารแสดงที่แสดงถึงความเกี่ยวพัน

ของครอบครัว (ทะเบียนสมรส)

ส าเนาเอกสารแสดงที่แสดงถึงความเกี่ยวพัน

ของครอบครัว (สูติบัตรบุตร)



การยื่นค าขออนุญาตให้ครอบครัวคนต่างด้าวเข้ามาในประเทศ

ระบบ Single Window for Visa and Work Permit

105



เข้าสู่ระบบ ผ่าน LINK : https://swe-expert.boi.go.th/SW-WEB/main.php
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107- ค าขอที่ถูกส่งคืนให้แก้ไขจากเจ้าหน้าที่ ค าขอที่มีสถานะ คืนค าขอ บริษัทจะต้องแก้ไขภายใน 7 วัน หากเกิน 7 วันค าขอจะถูกยกเลิกอัตโนมัติ



ขอขยายระยะเวลาต าแหน่งคนต่างด้าวและการอยู่ต่อในประเทศ

ของคนต่างด้าวและครอบครัว

ระบบ Single Window for Visa and Work Permit

108
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หลักเกณฑก์ารยืน่ขอขยายระยะเวลาคนตา่งดา้วและการอยูต่อ่

ในประเทศของคนตา่งด้าวและครอบครวั

➢ สามารถยื่นขอขยายฯ ได้ก่อน 15-90 วัน ก่อนระยะเวลาสิ้นสุด

➢ ต้องมีระยะเวลาวีซ่า หรือวันที่ได้รับอนุญาตให้อยู่ ไม่น้อยกว่า 15 วัน

➢ สามารถขอขยายฯ ผู้ติดตามได้พร้อมกันกับช่างฝีมือ 

➢ กรอกข้อมูลอัพเดทข้อมูลให้เป็นปัจจุบัน ทั้งของช่างฝีมือและผู้ติดตาม

➢ แนบเอกสารหนังสือเดินทางที่มีการอัพเดท ถึงปัจจุบัน ทั้งของช่างฝีมือและผู้ติดตาม

ขอขยายระยะเวลาคนต่างด้าวและการอยู่ต่อในประเทศของคนต่างด้าวและครอบครัว
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เหตผุลประกอบการพจิารณา

ควรประกอบไปดว้ย

❖ บริษัทด าเนินกิจการอะไร

❖ ลูกค้าเป็นใคร

❖ สถานการณ์ปัจจุบันของบริษัท

❖ แนวโน้มในอนาคตของบริษัท

❖ สาเหตุที่ต้องการขอขยายฯ 

ขอขยายระยะเวลาคนต่างด้าวและการอยู่ต่อในประเทศของคนต่างด้าวและครอบครัว
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ตัวอย่างเหตผุลประกอบการพจิารณา

บริษัทฯ ด าเนินการผลิตชิ้นส่วนรถยนต์และท าการส่งออก 100% มีลูกค้าหลัก

เป็นบริษัทในประเทศอิสราเอล ผลประกอบการที่ผ่านมาบริษัทได้ผลการตอบรับ

เป็นอย่างดีและมีแนวโน้มที่ขยายสาขา ขยายตลาด และลงทุนเพิ่มเติม เหตุจ าเป็นนี้ 

ทางบริษัทต้องการให้ช่างฝีมือ ผู้เชี่ยวชาญทางด้านการเงินเข้ามาดูแล เป็นที่ปรึกษา

วางแผนงบประมาณ ทางด้านการเงินของบริษัท และเป็น ผู้ประสานงานในการติดต่อกับ

บริษัทแม่ทางอิสราเอล เพื่อการสื่อสารจะท าให้เข้าใจกันง่ายขึ้น และยังไม่มีคนไทยที่มี

คุณสมบัติตรงตามที่บริษัทต้องการ

ขอขยายระยะเวลาคนต่างด้าวและการอยู่ต่อในประเทศของคนต่างด้าวและครอบครัว
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ขอขยายระยะเวลาคนต่างด้าวและการอยู่ต่อในประเทศของคนต่างด้าวและครอบครัว

เอกสารประกอบการยื่นขอขยายระยะเวลาคนตา่งดา้วและการอยูต่อ่ในประเทศของ

คนต่างดา้วและครอบครวั

ส าเนาแผนผัง     

สายงานบริษัท 

ต าแหน่งที่ต้องการ

ขอขยาย

ผลงานการถ่ายทอด

เทคโนโลยี

ส าเนาบัญชีรายชื่อ  

ผู้ถือหุ้น                

(ไม่เกิน 6 เดือน)

ส าเนางบดุล          

และงบก าไรขาดทุน

**(กรณีต าแหน่งผู้บริหารระดับสูง)ไม่มีแผนการถ่ายทอดเทคโนโลยี**
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ตัวอย่าง เอกสาร

หัวจดหมายบริษัท
ที่ตั้งบริษัท  และเบอร์โทรศัพท์

ตราประทับ 

บริษัท

ส าเนาแผนผัง  สายงานบริษัท
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ผลงานการถ่ายทอดเทคโนโลยีตัวอยา่ง เอกสาร
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ตัวอย่าง เอกสาร ส าเนาบัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น (ไม่เกิน 6 เดือน)
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ตัวอย่าง เอกสาร ส าเนางบดุล และงบก าไรขาดทุน

**หากงบการเงินที่แนบไม่ใช่ปีปัจจุบัน ต้องระบุในเหตุผลประกอบการพิจารณาดว้ยว่า เพราะอะไรจึงแนบงบการเงินปีปัจจุบันไม่ได้**
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เอกสารประกอบการยืน่ขอขยายระยะเวลาคนตา่งดา้วและ  

การอยูต่อ่ในประเทศของคนตา่งดา้วและครอบครวั

ส าเนาหนังสือเดินทาง

ของผู้ขออนุญาต           

(ทุกหนา้ทีม่ตีราประทบัประเทศไทย)

รูปถ่ายปัจจุบันสุภาพ

ขนาด 160x240 PIXELS
ตราประทับขาเข้าล่าสุด อัพเดทข้อมูลล่าสุด

ค าแนะน า

- ส าเนาเอกสารทุกฉบบัตอ้งลงนามโดยเจ้าของเอกสารทุกฉบบั

- รองรับรูปถ่ายนามสกุล JPEG, JPG และ PNG ขนาดไม่เกิน 2 MB ไฟล์เอกสาร ขนาดไม่เกิน 5 MB

- ส าหรับ NON-O (Thai Spouse) แนบทะเบียนสมรสและบัตรประชาชนคู่สมรสไทย,ใบเกิดบุตรคนไทย

- ส าหรับ Resident แนบใบส าคัญถิ่นทีอ่ยู่และใบส าคัญประจ าตวัคนต่างด้าว 

ขอขยายระยะเวลาคนต่างด้าวและการอยู่ต่อในประเทศของคนต่างด้าวและครอบครัว
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ตัวอย่าง เอกสาร

ส าเนาหนังสือเดินทางของผู้ขออนญุาต

(ทุกหน้าที่มีตราประทับประเทศไทย)

หน้าท่ีแสดงสติ๊กเกอร์วีซ่า ,e-Visa, หน้าย้ายตราวีซ่า และวีซ่าท่ีขอในประเทศ

รูปถ่าย

ขนาด 160 x 240 Pixel

e-visa
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ตัวอย่าง เอกสาร

ต้องแนบบัตรทะเบียนสมรสและบัตรประชาชนของคู่สมรสไทย

เพิ่มเติมต่อท้ายหนังสือเดินทาง

ต้องแนบสูติบัตรบตุรคนไทยที่อุปการะ

เพิ่มเติมต่อท้ายหนังสือเดินทาง

กรณีวีซ่า NON-O (Thai Spouse)
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ตัวอย่าง เอกสาร
กรณีวีซ่า Resident

แนบใบส าคัญถิ่นที่อยู่ และใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว

เพิ่มเติม
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ตัวอย่าง เอกสาร
หน้าที่แสดงตราประทับขาเข้าล่าสุดและวันที่ได้รับอนุญาตให้อยู่ถึง 

ต้องเหลือระยะเวลาไม่น้อยกว่า 15 วัน
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เอกสารประกอบการยื่นขอขยายระยะเวลาคนตา่งดา้วและการอยูต่อ่ในประเทศ

ของคนตา่งดา้วและครอบครวั

ส าเนาหนังสือเดินทาง

ของผู้ขออนุญาต               

(ทุกหนา้ที่มตีราประทบัประเทศไทย)

รูปถ่ายปจัจบุนัสภุาพ ส าหรบั  

ใช้ยื่นงานราชการ ขนาด 

160x240 PIXELS

ส าเนาเอกสารที่แสดง     

ถึงความเกี่ยวพัน         

ของครอบครัว

ค าแนะน า

- ส าเนาเอกสารทุกฉบับต้องลงนามโดยเจ้าของเอกสารทุกฉบับ

- รองรับไฟล์เอกสาร นามสกุล PDF ขนาดไม่เกิน 5 MB

ขอขยายระยะเวลาคนต่างด้าวและการอยู่ต่อในประเทศของคนต่างด้าวและครอบครัว
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ตัวอย่าง เอกสาร

ส าเนาหนังสือเดินทางของผู้ขออนญุาต

(ทุกหน้าที่มีตราประทับประเทศไทย)

รูปถ่าย

ขนาด 160 x 240 Pixel

หน้าที่แสดงตราประทับขาเข้าล่าสุดและวันที่ได้รับอนุญาตให้อยู่ถึง 

ต้องเหลือระยะเวลาไม่น้อยกว่า 15 วัน
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ตัวอย่าง เอกสาร
หน้าท่ีแสดงสติ๊กเกอร์วีซ่า ,e-Visa, หน้าย้ายตราวีซ่า และวีซ่าที่ขอในประเทศ
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ตัวอย่าง เอกสาร

ส าเนาเอกสารแสดงที่แสดงถึงความเกี่ยวพัน

ของครอบครัว (ทะเบียนสมรส)

ส าเนาเอกสารแสดงที่แสดงถึงความเกี่ยวพัน

ของครอบครัว (สูติบัตรบุตร)



การยื่นค าขอขยายระยะเวลาคนต่างด้าวและการอยู่ต่อ

ในประเทศของคนต่างด้าวและครอบครัว

ระบบ Single Window for Visa and Work Permit

126



เข้าสู่ระบบ ผ่าน LINK : https://swe-expert.boi.go.th/SW-WEB/main.php
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128- ค าขอที่ถูกส่งคืนให้แก้ไขจากเจ้าหน้าท่ี ค าขอที่มีสถานะ คืนค าขอ บริษัทจะต้องแก้ไขภายใน 7 วัน หากเกิน 7 วันค าขอจะถูกยกเลิกอัตโนมัติ



ขอแจ้งพ้นคนต่างด้าวและครอบครัว

ระบบ Single Window for Visa and Work Permit

129
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หลักเกณฑก์ารยืน่ขอแจ้งพน้คนต่างดา้วและครอบครวั

➢ การยื่นขอแจ้งพ้นฯ สามารถเลือกระยะเวลาสูงสุดได้ 15 วัน (นับวันที่ยื่นค าขอเป็นวันที่ 1)

➢ ระบบจะบวกเพิ่มระยะเวลาตามระเบียบของ ตม.ให้ 7 วันอัตโนมัติ (นับวันสิ้นสุดที่ลือกในปฏิทินเป็นวันท่ี 1)

➢ หากแจ้งพ้นฯ ช่างฝีมือแล้วผู้ติดตามจะถูกแจ้งพ้นอัตโนมัติ (วันสิ้นสุดเป็นวันเดียวกันกับช่างฝีมือ)

➢ หากแจ้งพ้นฯ ช่างฝีมือแล้ว ต าแหน่งเหลือน้อยกว่า 90 วัน ระบบจะยกเลิกต าแหน่งอัตโนมัติ

➢ สามารถแจ้งพ้นเฉพาะผู้ติดตามได้ โดยเงื่อนไขเหมือนกันกับการแจ้งพ้นช่างฝมีือ

➢ ระบบอนุมัติอัตโนมัติ

➢ Print เอกสารอนุมัติและมาด าเนินการยกเลิกวีซ่า ตามตม.ที่ยื่นขอวีซ่าไว้ (ช่างฝีมือไม่ต้องเดินทางมาด้วยตนเอง)

ขอแจ้งพ้นคนต่างด้าวและครอบครัว
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เงื่อนไขการแจ้งพน้คนตา่งด้าวและครอบครัว

ขอแจ้งพ้นคนต่างด้าวและครอบครัว

ตัวอย่างระยะเวลา

เงื่อนไข

11/10/2566 31/10/2566

วนั
สิน้สดุ

ทีเ่ลอืกได้
วนัแจง้พน้

25/10/2566

บวกเพิ่ม 7 วันเลือกปฏทิินสูงสุด 15 วัน

วนั

สดุ
ทา้ย

ของการอยูใ่นประเทศ



การยื่นค าขอแจ้งพ้นคนต่างด้าวและครอบครัว

ระบบ Single Window for Visa and Work Permit
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เข้าสู่ระบบ ผ่าน LINK : https://swe-expert.boi.go.th/SW-WEB/main.php
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ขั้นตอนใช้บริการระบบ Single Window for Visa and Work Permit

https://www.youtube.com/watch?v=kt51t1Nmz-A 

https://www.youtube.com/watch?v=kt51t1Nmz-A
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www.boi.go.th

Call Center : 02-2091161-7

E-Mail : visawork@boi.go.th
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Thank You
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